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MANUAL DE ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS SOBRE O
RESSARCIMENTO/COMPLEMENTAGAO DE VALORES DE TAXAS
DE PRESTACAO DE SERVICOS AMBIENTAIS E FISCALIZACAO

DA FUNDACAO DO MEIO AMBIENTE — FATMA

Documento Baselnstrugdo Normativa Conjunta DITE, DCOG e DIATO1/2013, de 28 de
fevereiro de 2013.

1 OBJETIVO

1.1 Este documento estabelece procedimentos istgramm andlise das solicitacdes de
ressarcimento/complementacdo de valores de taxgsestacdo de servicos ambientais e

fiscalizacdo, pagos por meio de DARE — DocumentdAdecadacdo de Receita Estadual,
boleto ou ficha de compensacéo, relacionados &es0s vinculados ou ndo ao SinFAT.

2 ABRANGENCIA

2.1 Este manual se aplica a todos os colaborattiestos ou em exercicio na FATMA.

3 DAS DEFINICOES
3.1 DOS PAGAMENTOS EM DUPLICIDADE — SERVICOS DE LIC ENCIAMENTO

3.1.1 Trata do pedido de ressarcimento, por pag@mmem duplicidade, dos valores
referentes aos pedidos de licenciamento ambiental.

3.1.2 O empreendedor deve protocolar o seu processo a Secretaria de Estado da
Fazenda — SEF, respeitando o disposto no itemdit2 deanual.

3.1.3 O processo devera seguir os itens 12, #3dedte manual.

4 DOS PAGAMENTOS EM DUPLICIDADE — TFASC

4.1.1 Trata do pedido de ressarcimento, por pag@mmem duplicidade, dos valores
referentes a Taxa de Controle e Fiscalizacdo Artdliele Santa Catarina — TFASC.

4.1.2 Neste caso, o empreendedor deve encamirgwicaacao de ressarcimento do valor

pago em duplicidade a Secretaria de Estado da #azemexando 0s comprovantes e
informando os dados bancarios do credor para an@sgento.
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4.1.3 O empreendedor deve protocolar o seu processo a Secretaria de Estado da
Fazenda — SEF, respeitando o disposto no itemdit2 deanual.

4.4 O processo devera seguir 0s itens 12, 13dedté manual.

5 DA DESISTENCIA DO SERVICO DE LICENCIAMENTO APOS P AGAMENTO

5.1.1 Trata dos processos formalizados ou naanféA$, com DARE quitada, quando ha
desisténcia do servigo de licenciamento do empremmdo ou servico.

5.1.2 Nestes casos, quando o servico ja tiver midstado, a restituicdo da taxa paga deve
ser negada, com base no Parecer da PROJUR da FATM®268/2010 (colocar a data da
emissao do parecer e o texto como anexo desta yaromdiorme segue:

a) Iniciados os procedimentos internos para analisprdoesso licenciatério, mediante
realizacao de vistorias, pareceres, etc. impossigerestituicdo dos valores pagos a
titulo de taxa de prestacdo de servicos ambientais.

5.1.3 Caso o interessado ndo queira dar contideidea analise de seu processo na
FATMA, devera protocolizar pedido de desisténciab gena de perda do direito de
ressarcimento.

5.1.4 O empreendedor deve protocolar o seu processo a Secretaria de Estado da
Fazenda — SEF, respeitando o disposto no itemdi2 denual.

5.1.5 O processo devera seguir os itens 12, #3dedte manual.

6 DOS PROCESSOS FORMALIZADOSNO SINFAT COM COBRANCA A MENOR

6.1.1 Para solicitacdo de emissdo de novo DARM®, a&dinalidade de complementar o valor
da taxa emitida pelo SinFAT, devido a verificac&odiferenca de porte do empreendimento
ou de tipo da atividade informada pelo empreendaedoFormulério de Caracterizagdo de
Empreendimento Integrado — FCEI, o gerente da CODAd&ptora do pedido deve enviar
um e-mail ao suporte do SIinFAT_(sinfat@fatma.sc.goy.lanexando copia do Parecer
Técnico, e contendo a justificativa da correcdofdementacdo do DARE.

6.1.2 Na&o serdo aceitas solicitagbes encaminhamlas-mail vinculados ag-mail, terra,
yahoo, etc. Apenas os e-mails da FATMA seréo aceitos.
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6.1.3 A partir da solicitacdo, o suporte SinFATastrard novo FCEI, com a respectiva
DARE de complementacao a ser cobrada.

7 DOS PROCESSOS FORMALIZADOSNO SINFAT COM COBRANCA A MAIOR

7.1.1 Trata dos processos formalizados na FATM#, pneio do SinFAT, em que por
algum equivoco foi efetuada cobranca maior do qualor correto para a atividade ou
empreendimento.

7.1.2 O empreendedor deve protocolar o seu procgesso a Secretaria de Estado da
Fazenda — SEF, respeitando o disposto no itemst2 denual.

7.1.3 O processo devera seguir os itens 12, #3dedte manual.

8 DOS PROCESSOS NAO FORMALIZADOS NO SINFAT COM PAGAMENTO A
MENOR

8.1.1 Trata dos processos ainda ndo formaliza€loEIl§ ndo cadastrados) no SinFAT, com
DARE quitada a menor.

8.1.2 Para emissdo de DARE de complementacaolaesauitados, devido a necessidade
de retificacdo do FCEI, o atendente do SinFAT dmdastrar o novo FCEI (com o parametro
técnico correto) e enviae-mail ao suporte do SinFAT s(nfat@fatma.sc.gov.pr
solicitando a emissdo do novo DARE para a adeqec@aaiplementacao financeira.

8.1.3 Nao serdo aceitas solicitagbes encaminhamlas-mail vinculados ag-mail, terra,
yahoo, etc. Apenas os e-mails da FATMA seréo aceitos.

8.1.4 A partir da solicitacdo, o suporte SinFATastrard novo FCEI, com a respectiva
DARE de complementacao a ser cobrada.

9 DOS PROCESSOS NAO FORMALIZADOS NO SINFAT COM PAGAMENTO A
MAIOR

9.1.1 Trata de processos ainda nao formalizadoglg-ndo cadastrados) no SinFAT, com
DARE quitada a maior.
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9.1.2 O empreendedor deve protocolar 0o seu processo a Secretaria de Estado da
Fazenda — SEF, respeitando o disposto no itemdit2 deanual.

9.1.3 A Secretaria de Estado da Fazenda fara asultas necessarias a GEAFC da
FATMA, a quem cabera confirmar o pagamento dosrgale encaminhar o pedido de
exclusado do FCEI junto a equipe de suporte do SInFA

9.1.4 Para prosseguimento da solicitagdo de liaerento ou autorizacdo de corte, o
atendente do SinFAt deve cadastrar o FCEI corretaigr nova DARE para pagamento.

9.1.5 O processo devera seguir os itens 12, #3dedte manual.
10 DA RETIFICACAO DA ATIVIDADE — PROCESSOS NAO CADA STRADOS NO
SINFAT

10.1.1 Trata dos processos ainda ndo formalizge©Els ndo cadastrados) no SinFAT, com
DARE quitada, e que necessitam de retificacdo del FG que se refere a atividade.

10.1.2 O empreendedor deve protocolar o seu prodesso a Secretaria de Estado da
Fazenda — SEF, respeitando o disposto no itemdit2 deanual.

10.1.3 A Secretaria de Estado da Fazenda fardoasultas necessarias a GEAFC da
FATMA, a quem cabera confirmar o pagamento dosrgal® encaminhar o pedido de
exclusdo do FCEI junto & equipe de suporte do SInFA

10.1.4 Para prosseguimento da solicitagcdo, o ateeddo SinFAt deve cadastrar o FCEI
correto e emitir nova DARE para pagamento.

10.1.5 O processo devera seguir os itens 12 143deste manual.

11 DOS PROCESSOS LIQUIDADOS COM BOLETO BESC

11.1.1 Para os casos de processos nao formalizead&nFAT, e liquidados por meio de
“Boleto BESC” ou ficha de compensacéo, o empreemddeve encaminhar a solicitacao de
ressarcimento & CODAM mais proxima, anexando ospoovantes e informando os dados
bancarios do credor para o ressarcimento.

11.1.2 Antes do envio da solicitacdo a DIAD paravigiéncias, o Gerente da area afeta a
solicitacdo de ressarcimento devera instruir oggeac com base no item 13 desde manual.
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11.1.3 Cabe ao Gerente confirmar junto ao SinFATo rocesso em andlise esta ou néo
formalizado, juntando confirmacg&o nos autos.

11.1.4 O processo deve ser encaminhado a DIAD aaralidacdo da quitacdo do boleto
antes de efetuar o ressarcimento solicitado.

11.1.5 Efetivado o ressarcimento, a DIAD deve angimail a equipe de suporte do SinFAT
(sinfat@fatma.sc.gov.prsolicitando a excluséo do FCEI.

11.1.6 Para prosseguimento da solicitagdo de digerento ou autorizacdo de corte, o
atendente do SInFAT cadastra o FCEI correto corssfinide novo DARE.

12 DAS INFORMACOES ADICIONAIS

12.1 Os procedimentos a serem adotados pela Astnaicdio Indireta, no caso especifico —
FATMA, deverado seguir a Instrucdo Normativa CorgubITE, DCOG e DIAT n. 01/2013,
de 28/02/2013, publicada no Diario Oficial do Estad DOE/SC n. 19.533, de 13/03/2013
(paginas 185 e 186).

13 DA INSTRUCAO DO PROCESSO NA FATMA E ELABORACAO DE PARECER

13.1 Com base no art. 7° c/c art. 9°, §2° daugdb Normativa n. 01/2013, a instrucao do
processo na FATMA cabera ao Gerente da area cujaavebjeto da solicitacdo de
ressarcimento esteja vinculada.

Exemplo 1: A solicitacdo de ressarcimento se da por enquadrande licenciamento
ambiental inadequado a atividade, cuja competépania licenciar € da CODAM de
Mafra. Neste caso a instrucdo do processo develfgite pelo Gerente da CODAM
de Mafra.

Exemplo 2: A solicitacdo de ressarcimento se da por erro gigagéio da area util do
empreendimento em processo de licenciamento ambiert area urbana, cuja
competéncia para licenciar € da Sede. Neste casiracdo do processo devera ser
feita pelo Gerente de Licenciamento da Sede - GELUR

13.2 O Gerente da area afeta a solicitacdo dan@siento devera identificar em qual ou
guais da(s) modalidade(s) passiveis de solicitdeague trata o processo de ressarcimento.

13.3 Apos identificada(s) a(s) modalidade(s) aleisacdo, devera o Gerente instruir o(s)

processo(s) com todos os documentos necesséarifmsn{atdes impressas do SIinFAT,
informacdes impressas no Financeiro da FATMA easupertinentes a cada modalidade);
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13.4 Havendo necessidade devera ser realizada vistumaegistro fotografico na atividade
e no empreendimento objeto da modalidade.

13.5 Vencidos os itens anteriores, devera o Gerenteomlnbe assinar um Parecer
devidamente fundamentado em atendimento ao artdal@nstru¢cdo Normativa n.
01/2013, incluindo os seguintes itens:

a) Informacg6es ou dados afetos ao interessado;
b) Objeto da solicitacéo;
c) Modalidade(s) de ressarcimento solicitado;
d) Historico dos acontecimentos anteriores a instragdbATMA;
e) Citacao, referenciando as paginas, dos documenttstantes dos autos anteriores a
instrugao da FATMA;
f) Relato das acbes efetuadas pelo Gerente respomsdodParecer, vinculando-as aos
respectivos documentos e numeracao das paginas;
I. Exemplos de acgdes:
» Solicitagdo de documentos do SIinFAT (fl.n°); Reiatdde
vistoria com registro fotogréfico (fl.n°); Paredaridico (fl. n°).

g) Conclusédo acerca do objeto da solicitagdo de m@ssamto, com fundamentacao
acerca do direito do solicitante;

13.6 Com base no art. 8° da Instrugdo Normativ2(1B, podera o Gerente solicitar
documentos complementares, quando entdo, devédGraiaovo Parecer.

13.7 O Gerente encaminhara o processo, anexadaseceP final e demais documentos

complementares, ao Diretor Financeiro ou equivalergara manifestagdo definitiva,
atendendo ao art. 11 da Instru¢do Normativa 01/2013

14 DAS PROVIDENCIAS FINAIS

14.1 O Gerente da area afeta ao objeto da sQhcitde ressarcimento encaminhara parecer
deferindo ou indeferindo a solicitagcao de ressagntm ao Diretor Financeiro ou equivalente
da unidade, em atendimento ao art. 11 da Instrig@imativa n. 01/2013;

14.2 A Unidade, por meio do Parecer do DiretoaRaeiro ou equivalente, dara ciéncia ao
solicitante do indeferimento, conforme art. 12 mistiucdo Normativa 01/2013.

14.3 Havendo deferimento em Parecer do Diretoariéeiro ou equivalente, o processo
sera encaminhado a GERPE do domicilio fiscal ddéritbrinte ou a Geréncia de Arrecadagéo
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— GERAR, ambas da Secretaria de Estado da Fazemdatendimento ao art. 13 na Instrucao
Normativa n. 01/2013.

14.4 Conforme art. 18 da Instrucdo Normativa n2013 “O deferimento de pedido de
restituicAo sem a observancia das normas estaledecia presente Instru¢cdo Normativa
configurara préatica de lesdo aos cofres publicds pervidor responsavel sujetiando-o as
sanc¢0Oes disciplinares previstas na Lei 6.745 d&22B385 (Estatuto dos Servidores Publicos
Civis do Estado)”.

14.4 Cabera a Assessoria de Auditoria Internaguter auditorias, no ambito do Controle
Interno, a fim de verificar o cumprimento dos regos da Instrucdo Normativa
SEF/DITE/DCOG/DIAT n° 01/2013, de 28 de fevereien213.
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